UBND HUYEN CU M’GAR CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 4% /PGDDT Cu M’gar, ngay 4. thing 6 nam 2018

V/v huéng dan quan ly
hoat dong day thém, hoc thém

Kinh giti: Hi¢u truwéng cac trwong Tiéu hoe,Trung hoc co sé,
TH&THCS, PT DTNT THCS huyén;

Cin cr Thong tu s6 17/2012/TT- BGDDT, ngay 16 thang 5 nam 2012 cta
B6 Gi4o duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém; Chi thi sd
2325/CT-BGDDT, ngay 28 thang 6 nam 2013 ctia Bd Gi4o duc va Pao tao vé viéc
chan chinh tinh trang day hoc truéc chuwong trinh 16p 1; Chi thi 5105/CT-BGDPT,
ngay 03 thang 11 nam 2014 ctia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh vé viéc chén
chinh day thém, hoc thém dbi véi gido duc Tiéu hoc;

Cian ctr Quyét dinh sb 08/2013/Qb — UBND, ngay 01 thdng 02 nim 2013
ctia Uy ban Nhan dan tinh Pk Lik ban hanh Quy dinh vé day thém, hoc thém trén
dia ban tinh Pik Lik; Céng van sb 3905/UBND-KGVX, ngay 24 thang 5 ndm
2017 vé viéc tang cuong quan ly day thém, hoc thém trén dia ban tinh Pak Lik;
Céng van s6 919 /SGDPT- GDTrH ngay 29 thang 6 ndm 2017 cta S& Gido duc va
Dao tao V/v huéng dan quan Iy hoat dong day thém, hoc thém

Phhong Gido duc va Pao tao huéng din hoat dong quan ly day thém, hoc
thém nhu sau:

I. Tang cuwong cong tac quan ly day thém, hoc thém

Céc truomg hoc tiép tuc trlen khai, thuc hién cic néi dung hudng dan vé day
thém, hoc thém tai Thong tu sb 17/2012/TT- BGDDT, ngay 16/5/2012 cta B
trudng Bo Gido duc va Pao tao; Quyét dinh s 08/2013/QD - "UBND ngay 01 thang
02 nam 2013 cua Uy ban Nhén dan tinh bik Lak, Cong vin sb 3905/UBND-KGVX,

ngay 24 thang 5 ndm 2017 vé viée ting cudng quén ly day thém, hoc thém trén dia ban
tinh huyén, trong dé can tap trung chl y céc ndi dung nhu sau:

Ke _ ra - .- “ <
1. Doi voi Phong Giao duc va Dao tao

- Thuc hién cap gidy phép day thém, hoc thém theo phan cip quan ly ding
trinh ty, thd tuc hd so duoc quy dinh.

- Chu dong tham muu véi Uy ban Nhan dan huyén ban hanh céc vin ban chi
dao vé quan ly day thém, hoc thém trén dia ban;

- Tang cuong thue hién cac hoat dong gidm sat, kiém tra, thanh tra, cu thé nhu,
sau:

+ Tham muu v6i Uy ban Nhén dén cp huyén thanh 1ap cac doan kiém tra lién
nganh ve day thém, hoc thém; 1ap ké hoach va tién hanh kiém tra thuong xuyén,
dot xuét hoat dong day thém, hoc thém trén dia ban;
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+ Chu tri phoi hgp véi Uy ban Nhan dan cac x4, phuong, thi tran kiém tra,
giam sat viéc thuc hién nghiém tuc dbi voi hoat dong day thém, hoc thém trén dia
ban;

+ Tham muu Chu tich Uy ban Nhéan dan cdp huyén xir phat hanh chinh theo
Nghi dinh 138/2013/ND-CP, ngay 22 thang 10 nam 2013 cta Chinh phu vé xur phat
vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc ddi véi céc truong hop day thém khong
ding quy dinh;

+ Thuong xuyén t6 chire kiém tra chuyen dé hodc 16ng ghép kiém tra ndi dung
day thém ddi véi cac co s gido duc trong cac dot kiém tra;

+ Tiép tuc cép nhét thong tin ve cac co s¢ day thém, hoc thém da dugc cfip
phép, cong khai duong day nong ve day thém, hoc thém trén Website ctia phong
GDDT va trén cac phuong tién tr uyén thong khac. S6 dién thoai dudng day néng la
s6 dién thoai di dong ca nhan cua lanh dao Phong Giao duc va Pao tao va chuy(?n
vién phu trach DTHT (Thay Quynh: 0914695139, Thay Bich: 0905139960, Thay
Thanh: 0915811798);

+ Chi dao céc truong hoc niém yét cong khai thong tin vé hoat dong day thém
trong va ngoai nha truong. Noi dung cong khai gom: Puong diy néng vé day thém,
hoc thém cia S¢ Gido duc va DPao tao, Phong Gido duc va Pao tao va nha truong;
thong tin vé hoat dong day thém trong nha truong; thong tin vé gido vién tham gia day
thém ngoai nha trudng (tén gido vién, co s¢ day thém, doi twong day thém va lich day
thém, hoc thém v.v.). Pia chi duong day néng cua S& Gido duc va Pao tao: Email:
DayThemHocThemDakLak@gmail.com; Dién thoai: 0262.3856809 - Thanh tra S¢.
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2. Doi voi cac truong hoe

- Thanh lap Ban Quan ly day thém, hoc thém cua don vi, thuong xuyén theo
doi, giam sat hoat dong day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong.

- T1ép tuc to chirc quan triét dén toan thé can bo, glao vién, hoc sinh cac quy
dinh vé day thém, hoc thém; c6 ké hoach phéi hop vOi cac don vi chire néng tuyén
truyén, giai thich dé nhan déan, cha me hoc sinh ndm viing cac quy dinh vé day
thém, hoc thém nhim tao sy dong thudn va phdi hop tdt gitra nha trudng, gia dinh
va xa hoi.

- T6 chirc cho gido vién ky cam két khong vi pham céc quy dinh vé day thém,
hoc thém.

- Khi duoc co quan ¢ thim quyen cap phép tb chirc hoat dong day thém trong
nha truong, lanh dao nha truong t6 chire hoat dong day thém theo ding ké hoach da
dang ky véi co quan cép phép. Néu c6 thay dobi noi dung, ké hoach trong qué trinh
t6 chirc giang day phai c6 sy dong y cua co quan cap phép. Hiéu truong nha truong
tuyét doi khong duge cho mugn co sé vat chat clia nha truong dé gido vién ty to
chic day thém trai quy dinh. ‘

- Khong t6 chirc 16p day thém theo cic 16p hoc chinh khoa, hoc sinh trong
cilr}g mot [6p day thém, hoc thém phai c6 hoc luc tuong duong nhau; cé su théng
nhét chu truong, ké hoach ctia phu huynh hoc sinh va hoi dong su pham nha
truong; phan loai hoc sinh dé t6 chire 16p theo trinh d§, ndng luc, c6 su tu nguyén
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dang ky hoc, chon gido vién day cua hoc sinh; chuong trinh day hoc (c6 phé duyét
cia Hiéu truong); thu, chi va nop thué (néu co) ding quy dinh. Déc biét, nghiém
cdm viéc td chirc day thém ddbi v6i hoce sinh hoc 02 bum/ngay, hoc sinh tiéu hoc, trir
céc truong hop nhur: bdi dudng vé nghé thuét, thé duc thé thao, rén luyén k§ ning
song.

- Tang cuong thuc hién céc hoat dong giam sat, kiém tra, thanh tra:

+ Niém yét cong khai thong tin vé hoat dong day thém trong va ngoai nha
truong. Noi dung cong khai gom: Puong ddy nong vé day thém ctia S& Gido duc va
Dao tao, ciia nha truong; thong tin vé hoat dong day thém trong nha truong; thong
tin vé gido vién tham gia day thém ngoai nha trudng (#én gido vién, co sé day thém,
déi twong day thém va lich day v.v.). Pia chi dudng day néng ctia S& Gido duc va
Pao tao: Email: DayThemHocThemDakLak@gmail.com; Dién thoai: 0262.3856809
- Thanh tra S¢;

+ Chu dong tham muu, dé xuit véi chinh quyén dia phuong trong viéc giam sat,
kiém tra va xur ly cac truong hop vi pham vé day thém theo quy dinh hién hanh.

3. Poi vai cac co sé day thém, hoe thém ngoai nha truong

- Céc co s¢ day thém, hoc thém ngoai nha truong chi dugce té churc hoat dong
khi ¢6 gidy phép do co quan c6 tham quyén cép; tuyét doi khong to chtc hoat dong
khi chua dugc giay phép.

- Sau khi dugc cap gidy phép hoat dong, chu co sé day thém, hoc thém cé
trach nhiém:

+ Béo cdo va ndp 01 ban gidy phép cho Uy ban Nhan dan cip xa noi co sd
day thém hoc thém hoat dong;

+ Cong khai bién hiéu, gidy phép, tén gido vién giang day, lich day thém va
muc thu hoc phi ...;

+ Thuc hién ké hoach hoat dong cta co s& day thém, hoc thém nhwr di ding
ky véi co quan cap phép hoat dong;

+ Néu c6 thay d6i noi dung, chuong trinh, thoi gian, gido vién giang day so
v6i ké hoach da dang ky phai bdo céo va xin y kién ctia co quan cip phép;

+ Viéc quéan ly thu, chi va thuc hién nghia vu tai chinh theo ding quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc.

II. Cap phép hoat dong day thém, hoc thém

1. ThAm quyén caAp phép

Phong Gido duc va Pio tao to chiic cap gidy phép hoat dong day thém, hoc
thém doi véi cac truong, cac co sé day thém, hoc thém cd ndi dung thudc chuong
trinh trung hoc co s0.

2. Ho so dé nghi cip phép
2.1. Day thém, hoc thém trong nha trudng
Hb so dé nghi cip phép gom:
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- To trinh xin m& 16p day thém, hoc thém;

- Chi truong cua nha trudng va bién ban théng nhét gitra nha truong va Ban
dai dién cha me hoc sinh;

- Danh sach trich ngang gido vién dang ky day thém dam bao cac yéu cau tai
bicu 8 cua Thong tu 17/2012/TT- BGDDT;

- Ké hoach day thém, hoc thém trong d6 néu rd cac ndi dung: Déi tugng hoc
thém; thoi gian, dia diém, co s& vt chat to chirc day thém; murc thu, phuong én thu,
chi va sir dung tién hoc thém; phuong 4n té chirc day thém, hoc thém va chuong
trinh cdc mén hoc sé& té chire day thém v.v.;

- Pon xin hoc thém cua hoc sinh. (mdu don duoc thiét ké cho hoc sinh tw ghi
dang ky mon hoc, dang ky gido vién giang day va co chit ky dong y ctia cha me hoc
sinh, 05 don nép kém theo ho so xin cap phép, sé don con lai lwu tai truong)

* Lwu y: Thoi gian cdc don vi dé nghi cap phép dwoe chia lam 2 dot (dot 1:
thang 9, dot 2: thang 12 hang nam). Cdc truong hop khac do co quan c6 tham
quyén cap phép quyét dinh.

2.2. Day thém, hoc thém ngoai nha truong
a. Ho so dé nghi cap phép lan dau
* Ho so dé nghi cap phép lan dau, gom:

- To trinh dé nghi cap gidp phép to chirc hoat dong day thém, hoc thém
(UBND cdp xd noi ddt diém day thém xdc nhdn tinh phdp Iy cua co so vat chat,
diéu kién dam bao vé sinh, an toan ciia co sé vt chdt t6 chike day thém, hop phdp
ciia nhén sw va khai bdo thué véi dia phirong);

- Pon xin day thém cua nguoi dang ky day thém

(Péi véi cdn bé, gido vién dwong nhiém trong nganh gido duc tham gia day
thém ngoai nha truong phai cé don dang ki co dan anh, dong dau giap lai va y kién
ctia thi truéng don vi noi céng tdac. Thi truomg don vi xde dinh 2 néi dung doi voi
ca nhan xin tham gia day thém ngoai nha truong. Noi dung 1, xdc nhan theo khoan
3, khodan 4 diéu 8 tai Thong tw 17/2012/TT-BGDDT. Néi dung 2, xdc nhan theo
diém b, khoan 4 diéu 4 tai Thong e 17/2012/TT-BGDPT).

- I§é hoach t6 chirc hoat dong day thém, hoc thém, trong d6 néu rd céc ndi
dung: Doi tuong hoc thém, ndi dung day thém; dia diém, co s& vat chat to chirc day
thém, muc thu, chi, quan ly va st dung tién hoc thém; phuong an to chic day thém,
hoc thém:;

- Ban sao hgp 1€ gidy to xac dinh trinh do dao tao vé chuyén mon, nghiép vu
su pham cua nguoi to chirc hoat dong day thém va nguoi dang ky day thém;

*Luuy: '

- Hinh thirc gidy phép (goi y mau dinh kém);

- Méi Gi'c"iy phép hoat dong cua co s¢ day thém co thoi han la 12 thang, duoc

cap cho 01 chu co s& va chi duge to chire day toi da tai 02 dia diém c6 dia chi cu
the;




- Chi khi dugc cap phép, co s& day thém méi duge td chire hoat dong;

- Truée 1 thang khi gidy phép to chitc day thém hét hiéu luc, néu co sé day
thém c6 nguyén vong tiép tuc day thém thi phai lam hé so dé nghi gia han.

b. Ho so' dé nghi gia han gidy phép

* HO SO dé nghi gia han, gdm:

- To trinh dé nghi gia han gidy phép t6 chuc hoat dong day thém, hoc thém
(UBND cdp xd noi ddt diém day thém xdc nhén vé tinh hop phdp ciia co sé vit

chdt, dam bdo vé sinh, an ninh trdt tu ciia co s6, nhan su theo Ludt cw trii va nghia
vu thué doi voi dia phuong),

- Bon xin day thém cua nguoi déng ky day thém, Ké hoach t chirc hoat
dong day thém thuc hién nhu hé so dé nghi cip phép lan dau;

- Gidy phép t6 chirc day thém, hoc thém da dugc cép;

- Béan sao hop 1é giéy to xac dinh t'rinh dd dao tao vé chuyén mon, nghiép vu
su pham cua nguoi dang ky day thém (néu la nhdn sw bo sung).

¢. Quy trinh cip phép hoat dong day thém

- Buédc 1. T chirc hogc cé nhéan c6 nhu cau mo co sO day thém lién hé véi co
quan cép phép dé duoc tu van va cung cip bd mau hd so.

- Budc 2. Lién h¢ voi céc cap c6 lién quan (UBND cdp xd, thii trudng cdc
don vi truong hoc v.v..) dé hoan thién ho so theo quy dinh.

- Buéc 3. Nop ho so tai B phan tiép nhén va tra két qua hd so ctia co quan
cap phép.

- Budc 4. Kiém tra, thAm dinh hd so

- Budc 5. Kiém tra thuc té didu kién td chirc day hoc tai co s dé nghi cp
phép

- Budc 6. Tra két qua dé nghj cip phép theo lich hen cta co quan cap phép.

d. Dia diém nhin ho so va tra két qua theo dé nghi cAp phép hoat dong

Phong Gido duc va Dao tao, cén ctt vao cac quy dinh day thém, hoc thém va

quy dinh vé thu tuc hanh chinh dé c6 huéng din cap phép hoat dong ding quy
dinh.

e. Thoi han gidi quyét cap phép hoat dong: Trong thoi gian 15 (mudi ldm)
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 ctia t6 chite, c4 nhan.

* Luu y:

- T chitic hodc ¢4 nhan dé nghi cdp 1an dau hodc gia han glay phép day thém,
hoc thém ngoai nha truong phai ndp 02 bd hd so cho co quan cép gidy phép;

- B6 phan giai quyét thi tuc hanh chinh s& thong béo ké hoach ctia Poan diéu
kién t6 chirc day hoc cho chu co s& dé nghi cap phép.

3. Huéng din vé viée thanh lip doan kiém tra, xdc nhan thong tin trong ho
SO cap phép hoat ddng day thém ngoii nha truomg ciia UBND cap xi
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- UBND cp x4 ¢6 trach nhiém thanh lap doan kiém tra, xdc nhan céc diéu
kién mé co s& nhu tinh phép ly cta co sd vat chat (co so day thém, hoc them),
diéu kién vé sinh, méi trudng, an ninh — trat tu noi dit co so t6 chirc day thém,
tinh hop phap cua chu co sd, gido vién tham gia day thém va khai bao thue voi dia
phuong dbi vOi ho so dé nghi cap phép ldn dau. Thanh phan doan gém co: Dai
dién chinh quyen cap x4, td truong t6 dan phé (truong thon, truong buén). Néu ho
so dé nghi cap phép day thém véi truong hop nhiéu cap hoc (THPT, THCS) thi
doan kiém tra bo sung thém 01 thanh vién thugc Phong Gido duc va Pao tao hoac
lanh dao truong hoc ¢6 uy tin trén dia ban do Phong phan cong;

- Dbi voi cac hod so gia han gidy phép, UBND cp xa xac nhan tinh hop
phép cua co s& vat chat, nhan sy tham gia hoat dgng va nghia vu thué doi voi dia
phuong.

I11. T chire thue hién
1. Phong Giao duc va Dao tao

- Chi dao céc truong tiéu hoc, truong trung hoc co so thue hién cac quy dinh
vé hoat dong day thém, hoc thém.

- Thuc hién ché d6 bao céo vé két qua thuc hién quan 1y day thém, hoc thém
cho S¢ Gido duc va Pao tao, Uy ban Nhan dan cap huyén theo dinh ky vao ngay 25
thang 5 hang nam va yéu cau dot xuvat.

3. Cac truong hoc va cac co sé day thém, hoc thém

Tb chirc thuc hién cac quy dinh vé hoat dong day thém, hoc thém va bio céo
vé két qua thuc hién quan 1y, to chic day thém, hoc thém cho Phong Gido duc va
Pio tao theo dinh ky trude ngay 25 thang 5 hang nim va yéu cau dot xuat.

Nhan dugc vin ban nay, yéu cau thi trudng cac don vi nghiém tuc trién khai
thuc hién. Moi vudng mic, dé nghi cac don vi lién hé véi Phong Gido duc va Dao
tao (qua bo phdn Khao thi, Phong Gido duc va Dao tao) dé cing phdi hop giai
quyet./.

Noi nhgn: \hawl

- UBND huyén; (b/c)

- Lanh dao phong GD;

- Chuyén vién TH, THCS;

- Céac truomg TH, THCS; (th/h)
- Luu: VT, KT.
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